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COD: PED01023 - CARGA HORARIA: 68 horas
PROFESSORA: Dra. Maria do Socorro C. de Lima

PLANO DE CURSO

EMENTA: Inser¢&o no cotidiano de instituicdes de Ensino Fundamental e Médio. Compreenséo das bases
tedricas e praticas no campo da gestdo e da coordenacdo em ambientes escolares e dos érgdos dos
sistemas de ensino. Elaboracdo do Relatério de concluséo do Estagio.

OBJETIVOS

O estadgio supervisionado de Gestdo e Coordenacdo Pedagdgica em Ambientes Escolares objetiva
propiciar aos alunos a compreensdo das bases teotricas e praticas no campo da gestdo e da coordenacao
em ambientes escolares e dos 6rgdos dos sistemas de ensino, bem como:

e Identificar a dimens&o técnico-politica da gestdo e a importancia da atuacéo do gestor educacional;
¢ Analisar as praticas de gestédo e coordenacgédo do trabalho pedagdgico nos espacos educacionais;

¢ Refletir sobre as relagbes construidas e manifestas no cotidiano escolar;

e Contribuir nas atividades educacionais nas escolas e/ou 6rgaos dos sistemas de ensino.

METODOLOGIA:
= Aulas expositivas dialogadas, leitura e discussao de texto em sala de aula,
= Organizagéo de encontros, visitas e palestras nos 6rgéos dos Sistemas de Ensino;
= O Estudo da Escola em ac¢do: conhecimento da realidade, levantamento das atividades, problemas
e encaminhamentos vividos no cotidiano da gestao e da coordenacéo pedagogica;

AVALIACAO DO ESTAGIO:

No processo de avaliagéo serdo considerados:

= Relatério com apreciacdo pessoal das varias atividades de estagio e sintese da situacao vivenciada;
= Documentos com boa apresentacédo, linguagem correta, contetdo e contribui¢do pessoal;

= Fichas completas (os espacos em branco devem ser anulados);

Importante:

* Os Relatorios idénticos serdo anulados.

» Nao pode haver rasuras nas fichas de registro e avaliacao e a letra precisa ser clara e legivel.

» Os documentos referentes ao Estagio que ndo atenderem aos requisitos preestabelecidos nao serao
aceitos.

* O relat6rio de estagio devera ser entregue pessoalmente, somente ao professor orientador.

CARGA HORARIA:

= Visita aos Orgdos Sistemas de Ensino: 08h

= Sala de Aula: 20 (orientagdo, planejamento e avaliacdo)

= Campo de estagio: 40

- 20 (vinte) horas de atividades efetivas de estagio no a&mbito da Gestédo Escolar da Educagéo Basica,

- 20 (vinte) horas de atividades de estagio no ambito da Coordenacédo Pedagogica da Educacédo Basica

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:
= Setembro: Secdes de Estudo e orientacdo em sala
= Out e Nov: Periodo nas Escolas e Visita aos Orgdos dos Sistemas de Ensino — 40 horas
= Término do estagio de Campo: 04 de dezembro
» Reunido de avaliacdo e orientagdo para Relatorio Final — 11 de Dezembro

= Entrega do relatério: 18 de dezembro — em sala de aula



ORIENTACOES PARA O PERIODO NO CAMPO DE ESTAGIO

Deveres do Estagiario

=  Cumprir as exigéncias legais referentes a realizacdo dos estagios.

= Acatar as normas da Instituicdo onde realiza o estagio.

= Cumprir 0 horério estabelecido, observando sempre a pontualidade.

= Tratar com cortesia todas as pessoas relacionadas a Instituicdo onde realiza o estagio.

= Usar de discricdo sobre qualquer informacdo confidencial de que tenha conhecimento durante o
periodo de realiza¢do do estagio.

= Comunicar e justificar com antecedéncia suas auséncias nas atividades programadas.

= Registrar na ficha de registro de atividades as atividades desenvolvidas.

= Cumprir individualmente seu programa de estagio.

= N&o rasurar os documentos referentes aos estagios.

= Elaborar relatério sobre as atividades desenvolvidas durante o estagio

ATUACAO EM CAMPO:

- Na gestéao

= Caracterizacdo da Escola

= Anadlise do Regimento Escolar com destaque as atribuicbes do Corpo Diretivo da Instituicdo de Ensino;
(Apresentacéo do Organograma da Escola)

= Andlise de Legislacdo de Ensino que fundamenta a organizacdo da escola e a estrutura dos cursos
mantidos; (Portarias de Autorizacdo e Reconhecimento)

= Observacédo e Organizacao da Secretaria Escolar (prontuario, documentacéo, recortes do Diario Oficial,
estatisticas, etc).

= Identificag@o e Analise de programas e projetos especiais em andamento na escola;

= Participacdo, como observador, em reunides administrativas, de instituicbes auxiliares, etc;

= Entrevista com o Diretor; Vice-Diretor e demais membros da Equipe Técnica sobre a Administracdo
Educacional, suas perspectivas e possibilidades;

= Andlise das relacdes entre Direcdo e demais setores administrativo-pedagogicos da Instituicao de
Ensino (Orientacdo Educacional, Coordenacgédo Pedagdgica, Conselho da Escola, Conselho de Classe;)

= Descrigdo sobre o funcionamento e préatica da Dire¢do a partir de entrevista.

= Andlise do Calendéario Escolar;

= Funcionamento e atuacdo dos 6rgdos auxiliares da Escola (Associacdo de Pais e Mestres, Centro
Civico, Grémio Estudantil)

- Na coordenacdo pedagogica
= Analise do projeto politico e pedagdégico
= Descrigcdo sobre o funcionamento e préatica da Coordenagéo pedagogica
= Analise do plano de acdo da coordenacao pedagogica
= Participagcdo, como observador, em reunides pedagdgicas, Conselho de Classe, etc
= Participagéo sob orienta¢do do coordenador da escola:
= Formagéo continua do Corpo Docente

Elaboracéo do calendario de reunides coletivas e individuais de planejamento;
Elaborag&o de pautas para os encontros voltados para orientagédo dos planos didaticos;
Realizagdo de momentos de planejamento didatico;
Preparar instrumentos que auxiliem a observacao da gestéo da sala de aula;
Tematizar o acompanhamento realizado, junto ao grupo de professores

= Elaborar devolutivas para os professores sobre o acompanhamento da gestéo de sala de aula;
Entrevista com o coordenador pedagdgico sobre suas perspectivas e possibilidades;
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